NAJCZĘŚCIEJ POPEŁNIANE BŁĘDY FORMALNE W PRACY DYPLOMOWEJ

1. Spacje – dowolne miejsce, dowolny sposób używania

a. Spacje pomiędzy wyrazami powinny być pojedyncze. 

b. Spacje dajemy po przecinku (nie przed), podobnie rzecz ma się z kropką.

c. Spacje zawsze dajemy po przecinku lub kropce!

d. Spacji nie dajemy po nawiasie „(„ oraz przed dwukropkiem.

2. Ogonki – większość osób zapomina o ogonkach przy literach „ą”, „ę”

3. Przecinki – makabra. Dajemy przed słowem „które”, „o której”, „w której”, „dla których” itp.

4. Kropki na końcu tytułu rozdziału – nie dajemy kropek

5. Literówki – zmora każdego piszącego. Wysyłając pracę do promotora lub recenzenta nie wolno dopuścić by pojawiały się literówki. Napisany tekst zawsze należy przeczytać.

6. Błędy logiczne w zdaniach. Pisząc pracę chcemy napisać wiele, rwiemy zdania, gubimy wątek, plączemy się. Napisany tekst zawsze należy przeczytać.

7. Brak standardów dotyczących:

a. Formatowania nagłówków (różne style, różna liczba pustych wierszy przed nagłówkiem i po nim).

b. Formatowania wypunktowania (raz kropka, raz myślnik, innym razem gwiazdka).

c. Formatowania akapitów (raz z wcięciem, a raz bez; raz po akapicie pusty wiersz, a raz nie).

d. Wykresów, tabel, rysunków - albo trójwymiarowe albo płaskie, różne kolory i tła dla wykresów, tabel i rysunków (praca powinna wykorzystywać jedną ustaloną gamę kolorów, jedną zasadę pogrubiania np. nagłówków oraz podsumowania tabeli, itd., itp.)

e. Wyrównania tekstu – tekstu jako takiego (powinien być wyrównany do obu marginesów) oraz tekstu w tabelach (nagłówki powinny być wyśrodkowane w pionie i poziomie; tekst w tabeli powinien być wyśrodkowały w pionie; należy zwrócić uwagę na poziome wyśrodkowanie lub wyrówanie do lewej tekstu w tabeli – nie wyrównywać do obu marginesów tekstu w tabeli!!!; tekst w tabeli powinien mieć pojedyncze odstępy).

8. Brak odwołań do źródeł w rozdziale dotyczącym analizy literatury. Każda „wyliczanka” musi mieć swoje źródło, każdy tekst źródłowy musi mieć swoje źródło.

9. Nie powtarzanie nagłówków tabel. Tabele, które zajmują więcej niż jedną stronę muszą mieć powtórzone nagłówki.

10. Nieprawidłowe nazwy własne. Np. Nie piszemy „Lean”, ale „koncepcja Lean”, nie „smed” czy „Smed” ale „SMED” itd., itp.

11. Listy – wyliczanki – każda „z innej parafii”

a. Jeśli lista zaczyna się od punktorów – piszemy zdania z małej litery, a po zakończeniu punktu dajemy przecinek lub średnik.

b. Jeśli lista zaczyna się od „a, b, …” – piszemy zdania z dużej litery, a po zakończeniu punktu dajemy kropkę.

c. Po numerze lub punktorze dajemy spację – nie piszemy „A.Lista prac” ale „A. Lista prac”.

12. Nagłówki i źródła dla rysunków, tabel i wykresów – brak lub raz wyśrodkowane, a raz wyrównane do lewej, albo jak wyjdzie.
13. W pracy pisanej w języku polskim używamy polskich słów i zwrotów. Wszystkie słowa obcojęzyczne nie mające polskiego określenia wyjaśniamy w słowniczku na końcu pracy.
14. W nagłówkach tabel brakuje jednostki miary, w której podawane są dane w kolumnach.

15. Posługiwanie się skróconą nazwą firmy. Jeśli chcemy posługiwać się nazwą skróconą należy o tym napisać w pierwszym rozdziale dotyczącym analizy firmy, zaraz po jej nazwie. „W dalszej części niniejszej pracy autor posługiwać się będzie nazwą skróconą firmy tu podać nazwę skróconą”.
BŁĘDY LOGICZNE W PRACY DYPLOMOWEJ

Student musi przed rozpoczęciem pracy ustalić jej tytuł (przynajmniej temat) oraz cel. W oparciu o temat i cel ustala zawartość rozdziałów. Zawartość rozdziałów należy ogólnikowo nakreślić w tzw. konspekcie pracy.

Konspekt pracy należy ustalić z promotorem i każdorazowo wraz z tematem, celem pracy, imieniem i nazwiskiem, kategorią pracy (magisterska, inżynierska) przekazywać razem z częścią pracy przeznaczoną do sprawdzenia.

Nieustalenie i niedopełnienie tych wyżej wymienionych elementów pociąga za sobą wymienione poniżej konsekwencje, a co za tym idzie poprawki, poprawki, poprawki… i nerwy promotora oraz studenta, który stwierdza, że „promotor ciągle zmienia zdanie”.

Jak ma go nie zmieniać, skoro przy kilkunastu prowadzonych pracach nie jest w stanie zapamiętać co z kim ustalił?

1. Wstęp nie zawiera odniesienia do tematu pracy, nie określa metod badawczych

Wstęp powinien zawierać następujące informacje:

a. Uzasadnienie celowości podjęcia tematu pracy – po co firmom (firmom w ogóle) interesować się zagadnieniem określonym tematem pracy.

b. Cel pracy – jakie korzyści przyniesie firmie, to że student poświęci pół roku na pisanie pracy oraz spędzi mnóstwo czasu z zapracowanymi pracownikami firmy; co ma być wynikiem pracy.

c. Zakres pracy – krótka charakterystyka merytoryczna zawartości rozdziałów.

d. Metody badawcze – jako, że praca dyplomowa jest pracą naukową, musi posługiwać się określonymi metodami badawczymi; w bibliotece WZiE są publikacje na ten temat (szukaj: „Jak pisać pracę dyplomową”). Najczęstszymi metodami badawczymi są analiza case-study, analiza literatury, wywiady z pracownikami, ankiety, obserwacje, warsztaty wdrożeniowe (w wyjątkowych przypadkach).

2. Analiza firmy zawiera bardzo dużo informacji, ale nijak nie pozwalających zrozumieć, dlaczego dane te są potrzebne z punktu widzenia tematu i celu pracy.

Każda dana nt. firmy (z wyjątkiem nazwy i krótkiej charakterystyki działalności) musi zawierać wyjaśnienie jej związku z tematem i celem pracy.

3. Analiza literatury, a projekt
a. Często posługujemy się w projekcie narzędziami, które nie zostały opisane w analizie literatury.

b. W analizie literatury opisujemy narzędzia, których nie wykorzystujemy w pracy lub opisywane narzędzia nie mają związku z tematem i celem pracy.

4. W projekcie brak jest odwołań do literatury (jeśli korzystam z narzędzia powołuję się na rozdział, w którym to narzędzie zostało opisane).

5. Analiza firmy, a projekt

a. Często projekt niewiele ma wspólnego z analizą firmy.

b. Analiza firmy nie zawiera danych dotyczących charakterystyki liczbowej stanu istniejącego, do których należy porównać przewidywane efekty proponowanych rozwiązań w rozdziale pt. „Podsumowanie”.

Analiza firmy służy określeniu obszarów problemowych, które stanowią podsumowanie analizy firmy.

Projekt odnosi się do obszarów problemowych, dla których poszukujemy rozwiązania/rozwiązań w projekcie.

6. Projekt

a. Zwykle student nie opisuje wdrożonych przez siebie rozwiązań. W takim wypadku ważne jest by nie pisać „projekt umożliwi redukcję zatrudnienia z 5 do 2 osób”, ale „szacuje się/ ocenia się/ z dokonanych kalkulacji wynika, że możliwe jest zredukowanie zatrudnienia z 5 do 2 osób”.

b. Brak podsumowania części projektu. Każda część projektu poświęcona rozwiązaniu problemu musi zostać podsumowana (szacowane efekty; szacowane nakłady).

c. Nakłady na inwestycje są niedoszacowane (bardzo ważne by zadać sobie trud i poszperać w Internecie, by odnaleźć realne kwoty wydatków).

7. Podsumowanie

a. Często nie odnosi się do niczego. 

b. Podsumowanie zawiera puste ogólniki, mimo, że dla czytającego (czyt. Recenzującego) stanowi ważny element oceny pracy.

Podsumowanie powinno zawierać:

i. ocenę projektu w formie analizy porównawczej danych liczbowych (co było przed i co sądzę, że będzie po),

ii. ocenę efektywności ekonomicznej proponowanych rozwiązań (oszczędności w stosunku do istniejących wydatków; przychody w stosunku do istniejących przychodów; nakłady na inwestycje,

iii. ocenę osiągnięcia celu pracy.

za: http://www.zie.pg.gda.pl/~jcz/bledy_formalne.doc
